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Programme de la
prestation NDA Clés en Main 
 Cette prestation est clés en main, je crée votre Of
certifié Qualiopi, néanmoins vous avez comme
obligation envers vous-même et pour le compte de
votre OF de savoir accompagner vos apprenants en
respectant le processus Qualiopi. 
Pour prendre la main sur la gestion de votre OF, vous
aurez accès à une prise en main en e-learning conçue
par mes soins (accès à vie). Dans le mois qui suis
votre certification, vous devez être capable de gérer
en toute autonomie votre organisme. Durant ce mois
de prise en main, je resterai disponible pour des
ajustements, des modifications et des questions. En
dehors de ce délai d’un mois, je serai consultable au
taux horaire de 50 € TTC.



 De 3 à 6 semaines (ce délai dépend de votre réactivité
lors de mes demandes de documents) 

DUREE

PREREQUIS

ous secteurs 
Dispenser des formations depuis 6 mois minimum 
Être motivé(e) & organisé(e)
Avoir un projet sérieux de création d'organisme de
formation
Être à l'aise avec l'outil informatique
Avoir une vive motivation pour développer son business
Être prêt(e) à s'investir financièrement
Être prêt(e) pour acquérir les compétences d’un
responsable d’organisme de formation

TARIF

3500 € TTC non soumis à la TVA 
Acompte de 50% + Restant dû en 3 fois possible 

MODALITES

Clés en main
A distance 



Savoir utiliser la plate-forme Digiforma
Savoir modifier ou ajouter des nouvelles formations
dans son site WordPress
Savoir gérer administrativement son organisme de
formation
Être autonome

OBJECTIFS VISES EN FIN DE PRESTATION 

NOMBRE DE FORMATIONS MAXIMUM 

 5
 Prévoir 110 € en plus par formations supplémentaires



Deroulé DE LA PRESTATION 

 Vérification de la viabilité de votre projet
 Vérification de la viabilité des documents 

 Paiement des 50 % d’acompte 
 Ouverture d’une adresse mail RGPD

 Mail avec accès à la plate-forme pour que je collecte vos
données
Accès prise en main QUALIOPI pour apprendre à gérer votre
OF

Devis sur ICPF
Validation de votre devis
Paiement de votre journée d’audit (à votre charge)

Commande de votre hébergement chez o2switch
Mise en place de votre site 
Mise en Conformité de vos formations et organisme
Création des programmes de formation pour l’obtention des
financements
Page handicap
Page d’inscription 
Page financements
Page équipe
Page de contact

Prise d’abonnement Digiforma
Paramétrage de la plate-forme avec les données de votre
organisme 
Création d’un catalogue de formations

Pré-étude

 Devis

Accès divers

Prise de RDV pour l'audit

 Création de votre site internet de formation

 Intégration de votre plate-forme de gestion

 



Deroulé DE LA PRESTATION 

Signature délégation d’audit
Journée d’audit 
Correction éventuelle des non-conformités

Ajout de votre certificat à votre site et réseaux sociaux

 Envoi de votre accès privé  

 Envoi de votre accès à ICPF (plate-forme Noé)
 Envoi d’un déroulé des 22 indicateurs en pdf
 Accès formation pour réussir votre audit de surveillance 

Journée d'audit  

  Intégration de la certification sur votre site

 Réunion Zoom pour prendre en main votre site 

 Préparation à l'audit de surveillance

 



ORGANISATION DE LA PRESTATION 

ISABELLE POTIER : Mise en conformité du RNQ, délégation
d’audit, RGPD, Digiforma 
EMMA VERGNON : Relectrice et correctrice
THEO SURAY : Conception site internet 

 Accès privé prise en main (illimité)
 Documents Pdf à télécharger  

 Suite à une vérification du projet du demandant, un devis
sera envoyé 
La prestation est accessible à tout moment

Abonnement Digiforma pour gérer votre OF dans le respect
du référentiel Qualiopi : 99€ HT 
Hébergement annuel o2switch : 82€ HT

Équipe :

Moyens pédagogiques et techniques prévus : 

 Conditions d'inscriptions 

Frais hors accompagnement 

NOTE :
Le client a pris connaisance des CGV de Certif-

FormationPro et du RGPD avant la validation du Devis


